REGULAMIN  REALIZACJI SEMINARIÓW ORAZ  ORGANIZACJI  EGZAMINÓW  DYPLOMOWYCH W  PAŃSTWOWEJ  WYŻSZEJ  SZKOLE  ZAWODOWEJ  W  ZAMOŚCIU
I. PRZEPISY OGÓLNE

1. Przez pracę licencjacką/ inżynierską, zwaną dalej dyplomową, rozumie się pracę pisemną, ujętą w regulaminie studiów i programie nauczania, przygotowywaną przez studenta pod kierunkiem promotora, podlegającą obronie /ocenie/.

2.  Prace licencjackie przygotowują studenci 3-letnich studiów zawodowych a inżynierską 3,5 letnich studiów inżynierskich.
3. Praca dyplomowa  jest opracowywana indywidualnie, a jej przygotowanie i pozytywna obrona /ocena/ stanowi warunek konieczny do uzyskania tytułu zawodowego licencjata/inżyniera.

II. UPRAWNIENIA NAUCZYCIELI AKADEMICKICH DO PRROWADZENIA PRAC DYPLOMOWYCH
1. Promotorami prac dyplomowych mogą być pracownicy posiadający  stopień naukowy.

2. Prorektor, w uzasadnionych przypadkach i na wniosek Dyrektora Instytutu lub Kierownika Zakładu, może upoważnić do prowadzenia seminarium licencjackiego/inżynierskiego nauczyciela akademickiego nie posiadającego stopnia naukowego.
III. ORGANIZACJA ZAPISÓW NA SEMINARIA

1. Coroczne limity miejsc na seminariach licencjackich/inżynierskich, w ramach kierunku studiów i specjalności (dotyczy to zarówno studiów stacjonarnych jak i niestacjonarnych), ustala Prorektor, uwzględniając propozycje Dyrektora Instytutu i Kierownika Zakładu, liczbę studentów danego kierunku i specjalności oraz możliwości kadrowe  Uczelni.
2. Listę osób uprawnionych do prowadzenia seminarium licencjackiego/ inżynierskiego w danym roku akademickim, wraz z charakterystyką profilu seminarium, ustala Prorektor na wniosek Dyrektora Instytutu i  Kierownika Zakładu. Lista ta jest udostępniana studentom  na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej Uczelni.  
3. Student może zapisać się tylko na jedno  seminarium w ramach przyjętych limitów, najpóźniej w ciągu pierwszych dwóch tygodni zajęć dydaktycznych semestru, w którym rozpoczynają się seminaria. W tym czasie może też  on zmienić swój wybór, ale tylko w ramach limitów przyjętych limitów.
4. Zapisu na seminarium  dokonuje się bezpośrednio  u promotora na liście  zgodnie z ustalonymi limitami. 
5. Student deklarujący swoje uczestnictwo w seminarium potwierdza to własnoręcznym podpisem.

6. Listę seminarzystów promotor przekazuje Kierownikowi Zakładu  najpóźniej ostatniego dnia drugiego tygodnia semestru, w którym rozpoczynają się seminaria.                 

7. Zatwierdzone przez Kierownika Zakładu  listy seminarzystów przekazywane są promotorom. Wszelkie zmiany w składzie osobowym seminarium mogą się odbywać wyłącznie za zgodą  Kierownika Zakładu.

8. W szczególnych przypadkach Prorektor, na wniosek Kierownika Zakładu, może podjąć decyzję o zwiększeniu liczby uczestników seminarium.

9. Zasady organizacji zapisów na seminaria licencjackie/inżynierskie w Uczelni  podaje Prorektor do wiadomości studentów nie później niż pod koniec semestru poprzedzającego semestr w którym dokonywany jest wybór seminarium licencjackiego/inżynierskiego.
IV. TEMATYKA PRAC DYPLOMOWYCH

1. Przy formułowaniu tematu uwzględnia się kierunek studiów lub specjalność, zainteresowania i preferencje studenta, dostępność i charakter źródeł, profil oraz specyfikę badawczą promotora i Zakładu.

2. Tematy prac dyplomowych, na pisemny wniosek promotora, zatwierdza Kierownik Zakładu nie później niż na semestr przed planowaną obroną. 
3. W szczególnych przypadkach Dyrektor Instytutu, na wniosek Kierownika Zakładu, może podjąć decyzję o zmianie tematu pracy dyplomowej.
V. WYMOGI STAWIANE PRACOM DYPLOMOWYM

1. Praca dyplomowa, stanowiąca zamknięte opracowanie tematu, powinna być sprawdzianem:

a/ wiedzy nabytej w trakcie studiów oraz  umiejętności posługiwania się nią i jej poszerzania;

b/ odpowiedniego poziomu praktycznej znajomości studiowanego na kierunku „filologia” języka obcego/ praca powinna być przygotowana w języku danej filologii ze zwięzłym streszczeniem – do 5 stron-  w języku polskim/;

c/ umiejętności stosowania metod badawczych;

d/ samodzielności myślenia i prawidłowego wyciągania wniosków;

e/ umiejętności formułowania ocen; 

f/ znajomości literatury przedmiotu i jej  krytycznej analizy.

2. Praca dyplomowa powinna zawierać:

a/ stronę tytułową według ustalonego wzoru z: nazwą uczelni, instytutu, imieniem i nazwiskiem autora, tytułem pracy,  imieniem i nazwiskiem promotora, miejscem i rokiem przygotowania;

b/ egzemplarz przeznaczony do archiwizacji dodatkowo stronę z trzema oświadczeniami: pierwszym promotora następującej treści: „Oświadczam, że niniejsza praca została przygotowana pod moim kierunkiem i stwierdzam, że spełnia ona warunki do przedstawienia jej w postępowaniu o nadanie tytułu zawodowego licencjata /inżyniera” wraz z datą, podpisem,  ewentualnie sugestią co do terminu egzaminu dyplomowego oraz propozycją recenzenta; drugim autora pracy następującej treści: „Świadomy/a/ odpowiedzialności prawnej oświadczam, że: 1. niniejsza praca dyplomowa zastała napisana przeze mnie samodzielnie i nie zawiera treści uzyskanych w sposób niezgodny z obowiązującymi przepisami; 2. przedstawiona praca nie była wcześniej przedmiotem procedur związanych z uzyskaniem tytułu zawodowego w wyższej uczelni; 3. niniejsza wersja pracy jest identyczna z załączoną wersją elektroniczną”, wraz z datą i czytelnym podpisem;  trzecim autora pracy następującej treści: „Oświadczenie. Wyrażam/nie wyrażam zgodę/y na  udostępnienie mojej pracy dyplomowej” wraz z datą i czytelnym podpisem. 
b/   spis treści;

c/  wstęp (zawierający np.: określenie problemu badawczego, cele i hipotezy pracy, omówienie bazy źródłowej, charakterystykę metod, ram chronologicznych oraz  układu wewnętrznego pracy);

d/ poszczególne rozdziały (zawierające: analizę materiału źródłowego i  omówienie poszczególnych zagadnień);

e/ zakończenie (zawierające ew. : odpowiedź na hipotezy sformułowane we wstępie, prezentację ogólnych wniosków wynikających z badań oraz ewentualną prognozę);

f/ wykaz literatury /bibliografię/;
g/ ewentualnie aneksy (oryginalne dokumenty, statystyki, tabele, wykresy).

3. Praca dyplomowa pod względem edytorskim powinna spełniać następujące kryteria: mieć formę wydruku komputerowego, być oprawiona lub zbindowana / egzemplarz archiwalny zbindowany dwustronnie drukowany/, pisana czcionką 12 Times New Roman, tekst z obu stron wyjustowany z odstępami między wierszami 1,5, margines lewy – 3,5 cm  wraz z oprawą, prawy 2 cm, przypisy na dole strony automatyczne z numeracją ciągłą w ramach całej pracy lub rozdziału, numeracja stron na dole bez numeru na pierwszej stronie.

VI. WARUNKI PRZYSTĄPIENIA DO OBRONY PRACY DYPLOMOWEJ

1. Student przedstawia promotorowi 3 egzemplarze pracy dyplomowej, wraz z nośnikiem elektronicznym, na którym jest ona zapisana w jednym pliku typu Word lub tex, przy czym dopuszczone jest załączenie rysunków w postaci oddzielnych plików oraz fiszką bibliograficzną. Praca powinna też zawierać stosowne oświadczenia autora w brzmieniu  według p.V.2.b. Jeden egzemplarz pracy dyplomowej podlega archiwizacji (akta osobowe studenta), drugi i trzeci – pozostaje w gestii promotora i recenzenta.
2. Promotor pracy, po ewentualnym wykorzystaniu odpowiedniego programu komputerowego, dokonuje oceny pracy w kontekście jej podobieństwa do istniejących już opracowań. Po uznaniu, na podstawie wyników tego programu, że praca dyplomowa nie jest plagiatem oraz po jej wstępnej ocenie merytorycznej dokonuje wpisu, że spełnia ona warunki do przedstawienia jej w postępowaniu o nadanie tytułu zawodowego/ w brzmieniu według p. V.2.b/. Promotor, przekazując pracę do Działu Spraw Studenckich, do osoby prowadzącej dany kierunek studiów, m.in. za pośrednictwem studenta, może też zaproponować termin egzaminu dyplomowego oraz osobę recenzenta. 
3. W ciągu 2 tygodni od złożenia pracy Dział Spraw Studenckich przygotowuje stosowną dokumentację /stwierdza uzyskanie absolutorium, wylicza średnią ze studiów, przygotowuje protokół egzaminu dyplomowego/.

4. Termin obrony /ceny/ pracy dyplomowej w ramach egzaminu dyplomowego ustala, w porozumieniu z promotorem pracy Kierownik Zakładu, nie później niż w ciągu trzech miesięcy od daty złożenia pracy dyplomowej, a także wyznacza recenzenta pracy, którego nazwisko może zasugerować promotor pracy.

5. Recenzentami pracy dyplomowej mogą być  nauczyciele akademiccy posiadający stopień naukowy, będący specjalistami w zakresie tematyki pracy.

6. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Instytutu lub upoważniony przez niego Kierownik Zakładu może wyznaczyć jako recenzenta osobę nie posiadającą stopnia naukowego jeśli jest specjalistą w zakresie tematyki pracy.
7. Student przystępujący do obrony pracy dyplomowej, w ramach egzaminu dyplomowego,  musi posiadać absolutorium, mieć uregulowane  wszystkie opłaty należne Uczelni oraz dostarczyć do Działu Spraw Studenckich dokumenty zgodnie z „Wykazem dokumentów niezbędnych dla  przeprowadzenia obrony pracy dyplomowej i egzaminu licencjackiego”.
VII. EGZAMIN DYPLOMOWY 
1. Egzamin dyplomowy odbywa się przed komisją powołaną przez Dyrektora Instytutu lub upoważnionego przez niego Kierownika Zakładu, w skład której wchodzą: Kierownik Zakładu lub upoważniona przez niego osoba posiadająca stopień naukowy jako  przewodniczący, promotor pracy oraz jej recenzent. Kierownik Zakładu może powołać do komisji specjalistów spoza Uczelni.
2. Termin egzaminu dyplomowego wyznacza Dyrektor Instytutu lub upoważniony przez niego Kierownik Zakładu. Egzamin dyplomowy winien odbyć się w terminie nie przekraczającym trzech miesięcy od daty złożenia pracy dyplomowej.
3. Student, który nie złożył pracy dyplomowej w terminach wskazanych w par. 42, u. 1 regulaminu studiów zostaje skreślony z listy studentów, nie tracąc jednocześnie prawa do złożenia pracy dyplomowej oraz zdania egzaminu dyplomowego  w ciągu dwu lat od daty skreślenia, z ewentualnym wyrównaniem różnic programowych oraz po wniesieniu stosownej opłaty za wznowienie.


4. Na egzamin dyplomowy składają się:

a) obrona /ocena/ pracy dyplomowej;

b) egzamin licencjacki/ inżynierski.

5. W czasie obrony /oceny/ pracy dyplomowej student  w syntetycznej formie prezentuje cele i założenia pracy oraz  wnioski z niej wynikające. Następnie recenzent oraz promotor  przedstawiają swoje oceny pracy. Na tej podstawie Komisja ustala jedną wspólną końcową ocenę obrony pracy dyplomowej.
6. Egzamin licencjacki/inżynierski jest egzaminem ustnym. W jego trakcie  student, odpowiadając na pytanie członków Komisji, powinien wykazać się wiedzą z danego kierunku studiów i ewentualnie specjalności, a w szczególności znajomością problematyki związanej z tematyką pracy dyplomowej.  Z egzaminu licencjackiego/inżynierskiego Komisja ustala jedną wspólną końcową ocenę. 
7. Przy ocenie obrony pracy dyplomowej i wyników egzaminu licencjackiego/inżynierskiego stosuje się następujące oceny: bardzo dobry, dobry plus, dobry, dostateczny plus, dostateczny oraz niedostateczny.
8.  W przypadku, gdy ocena  pracy dyplomowej przygotowana przez recenzenta jest negatywna  Dyrektor Instytutu lub upoważniony przez niego Kierownik Zakładu może zasięgnąć opinii wyznaczonego przez siebie drugiego recenzenta. Gdy i w tym przypadku praca dyplomowa nie uzyskała pozytywnej oceny student nie może być dopuszczony do egzaminu licencjackiego/inżynierskiego. W takim przypadku Prorektor może skierować studenta na powtarzanie ostatniego roku studiów z obowiązkiem przygotowania nowej pracy dyplomowej lub skreślić z listy studentów.
9. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu licencjackiego/inżynierskiego lub nieusprawiedliwionego nie przystąpienia do egzaminu licencjackiego/inżynierskiego w ustalonym terminie, Dyrektor Instytutu lub upoważniony przez niego Kierownik Zakładu wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny.
10. Powtórny egzamin licencjacki/inżynierski może się odbyć nie wcześniej niż przed upływem dwu tygodni i nie później niż po upływie trzech miesięcy od daty pierwszego egzaminu.
11. Studentowi, który nie zdał egzaminu licencjackiego/inżynierskiego w drugim terminie, Prorektor może pozwolić na powtarzanie ostatniego roku studiów lub skreślić z listy studentów.
VIII. USTALENIE OCENY KOŃCOWEJ NA DYPLOMIE 

1. Na ocenę końcową na dyplomie składa się:

a) ½ średniej ocen uzyskanych w trakcie studiów z egzaminów i zaliczeń końcowych,

b) ¼  z oceny końcowej z obrony pracy dyplomowej,

c) ¼ z końcowej oceny z egzaminu licencjackiego/inżynierskiego.
2. Na dyplomie wpisuje się  ostateczny wynik studiów wyrównany do pełnej oceny zgodnie z  zasadą: 

a) ocena końcowa mniejsza lub równa 3,50 - dostateczny (3,0); 

b) ocena końcowa większa od 3,50 i mniejsza lub równa 4,50  - dobry (4,0); 

c)  ocena końcowa większa  od  4,50 - bardzo dobry (5,0). 

3. Wyrównanie do pełnej oceny dotyczy tylko wpisu do dyplomu. We wszystkich innych zaświadczeniach podaje się rzeczywisty wynik studiów.

4. Komisja egzaminacyjna może podwyższyć o jeden stopień ocenę o której mowa w p. 2 , jeżeli student z obrony /oceny / pracy dyplomowej oraz egzaminu licencjackiego/inżynierskiego uzyskał oceny końcowe bardzo dobre oraz w ciągu ostatnich dwóch lat studiów uzyskał średnią ocen z egzaminów i zaliczeń końcowych nie mniejszą niż 4,0.

IX.  Przepisy końcowe

Regulamin wchodzi w życie z dniem uchwalenia.
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