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1. INFORMACJE OGOLNE

Biblioteka PWSZ w Zamo ciu
Instytut Humanistyczny
ul. Hrubieszowska 24
22-400 Zamo

Kontakt:
Tel. (084) 627-84-04
mail: biblioteka@pwszzamosc.pl

Instytut Humanistyczny

Biblioteka gromadzi i udospnia zbiory tematycznie zwaane z kierunkami i
specjalnociami kszta cenia w zamojskiej PWSZ.  wydawnictwa z dzie-
dzin: filologia polska, angielska, romska oraz rosyjska, politologia, matema-
tyka, mechanika i budowa maszyn, turystyka i regjeedV zbiorach Biblioteki
znajduj si wydawnictwa zwarte, kasety magnetofonowe, p yty, CRasopi-
sma.

Godziny otwarcia Biblioteki:

Poniedzia ek - ptek 8.00-15.30
Sobota 8.00-14.00 (w czasie zjazdow)



2. KORZYSTANIE Z US UG BIBLIOTECZNYCH

Korzystanie z podstawowych us ug Biblioteki jest kep atne.

U ytkownicy pokrywaj dodatkowe koszty wynikage z nieterminowego zwro-
tu ksi ek oraz zwizane z wypoyczaniem midzybibliotecznym, wykonywa-
niem dokumentéw wtérnych (kserokopii itd.),

W strukturze Biblioteki PWSZ znajduje si Czytelnia, gdzie udostpnia si
zbiory prezencyjnie, na miejscoraz Wypo yczalnia, gdzie realizowane s
wypo yczenia indywidualne i mdzybiblioteczne.

Prawo do korzystania ze zbiorow Biblioteki PWSZ majacownicy i studenci
PWSZ w Zamociu, a take inni czytelnicy (bez prawa do wypeze indywi-
dualnych).



2.1 CZYTELNIA

W Czytelni udostpnia si dzie a z ksigozbioru podrcznego, czasopisma bie-
ce, ksi ki i czasopisma znajduge si w magazynach Biblioteki oraz zbiory
specjalne.

Ze zbioréw Czytelni korzysta sza okazaniem waej legitymaciji studenckiej
lub dowodu osobistego.

U ytkownikow Czytelni obowi zuje:

- wpisanie si do rejestru odwiedzin oraz pozostawienie uuilgiego bibliote-
karza dokumentu uprawniaego do korzystania z czytelni,

- zg oszenie wnoszonych w asnych materia 6w,

- zakaz wynoszenia materia 6w poza Czyteb®z uzgodnienia z dyruj cym
bibliotekarzem,

- oddanie materia 6w bibliotecznych w stanie nixaslzonym oraz zg aszanie
zauwaonych brakéw i uszkodze

- zachowanie ciszy oraz zakaz spmania posi kdéw, palenia tytoniu oraz ko-
rzystania z telefonéw komaérkowych.

Ze zbiorow Czytelni mana korzysta na zasadzie wolnego dosti do po ek.
Czytelnik sam lub z pomocdy uruj cego bibliotekarza znajduje interestg
go materiay na po kach. Wykorzystanych materiacaytelnik nie odk ada na
po ki, lecz oddaje dyuruj cemu bibliotekarzowi.



2.2 STANOWISKA KOMPUTEROWE

Komputery zainstalowane w Czytelni s udo przegldania katalogu i kont czy-
telnikdw Biblioteki.

Komputery mog by udostpnione do poszukiwainnych réde informaciji on-
line, korzystania ze zbioréow multimedialnych, inhycprac naukowo-
badawczych. Ch wykorzystania komputera do w/w celéw nalezg osi dy-
uruj cemu bibliotekarzowi.

Dost p do komputerow jest poszerzeniem oferty edukacyjnpeBiblioteki.
Zabronione jest wykorzystywanie komputeréw do gieri zabaw, w celach
zarobkowych oraz wykonywania czynnoci naruszaj cych prawa autorskie
tworcow.

Zabrania si instalowania programéw oraz dokonywania zmian wiginiej -
cym oprogramowaniu.

Zabrania si pod czania do komputera bez nadzoru bibliotekarza reldz-
nych nonikéw danych (dyskietek, p yt CD, pami przenonych itd.).

Ka de uszkodzenie lub nieprawid owow pracy komputerow nalg zg asza
natychmiast dyuruj cemu bibliotekarzowi.



2.3 WYPO YCZALNIA

Prawo do korzystania z Wypygczalni nabywa siz chwil uzyskania karty bi-
bliotecznej.

Funkcj karty bibliotecznej mce pe ni elektroniczndegitymacja studencka.

Kart naley okazywa przy kadorazowym korzystaniu z Wypgczalni!

Jak zapisa si do Biblioteki PWSZ?

Celem zapisania shaley przed oy dokumenty:

- studenci - legitymacjstudenck lub indeks z wpisem na dany rok akademicki
i dowdd osobisty,

- pracownicy - dowod osobisty i potwierdzenieradhienia w Uczelni.

Materia y znajdujce si w magazynie podaje bibliotekarz po uprzednim zamé-
wieniu. Jak zamawiaksi ki znajdziesz w rozdziale ,Katalog”

System elektronicznej rejestracji wypoze i zwrotdw nie przewiduje pisem-

nego potwierdzania zwrotu ksek. Czytelnicy mog ka dorazowo sprawdzi

stan swojego konta w komputerze, a ewentualrpliwo ci zg asza w Wypo-
yczalni.

Studenci PWSZ majprawo posiadana koncie do 4 ksiek na okres jednego
miesi ca.

Niedotrzymanie terminu zwrotu pozycji poga za sobblokad konta i ko-
nieczno uiszczenia kary pienine;.

Przed otrzymaniem dyplomu oraz w przypadku odejcia z uczelni studenci
oraz pracownicy zobowi zani s uzyska za wiadczenie stwierdzaj ce ure-
gulowanie wszelkich zobowiza wobec Biblioteki.



3. KATALOG BIBLIOTEKI PWSZ

Katalog komputerowy w systemie Libra 2000 rejestmugzystkie ksi ki znaj-
duj ce si w zbiorach Biblioteki PWSZ.

Dost p do Katalogu uzyskujemy ze strony Uczelnivww.pwszzamosc.piv
zak adce Biblioteka.

[« Powrét«] .[Proste] .[Zo one] .[Zestawienia] .[Konto] .[Pomoc ]

@ Wyszukiwanie proste
@ Wyszukiwanie zo one
@ Zestawienia

@ Konto czytelnika

@ Jak szuka ?




3.1 JAK SZUKA W KATALOGU?

Szczeg6 owa instrukcja obs ugi modu u OPAC dlaamta znajduje siw

g wnym menu w punkcieBomoc” oraz ,Jak szuka ?” Proponujemy zapo-
zna si z tymi informacjami, poniej podajemy jedynie najwaiejsze informa-
cje.

Katalog umoliwia wyszukiwanie prostewed ug pol:
- Autorzy
Tytuy
Serie wydawnicze
Has a przedmiotowe
UKD (Uniwersalna Klasyfikacja Dziesna)

Wyboru kryterium dokonujemy rozwijag Indeks
Nast pnie wpisujemySzukany tekst

Typ dokumentu : I *Wszystkie Lﬂ

|ndekS . I AUtOrZy Lﬂ I_ Szukanle Z "

Szukany tekst : I

Szukaj Kasuj




Katalog umoliwia rownie wyszukiwanie z o one.

Wyszukiwanie z oone jest przydatne, gdy na przyk ad nie znamy dirego
tytu u lub autora ksi ki, a pamitamy wyraz z tytu u lub ca ego opisu.

W celu odnalezienia pozycji nalew miejscuTekst wpisa s owo lub fraz,
ktora znajduje siw jednym z pélAutorzy, Tytuy, Cao dokumentu itd.,
ktdre wybieramy rozwijajc menu po prawej stronie.

[ «Powrdt«] .[Pocz tek] .[Proste] .[Zestawienia] .[Konto] .[Pomoc]

Tekst : I Z I j

= I E Lub C | Nie

Tekst : I z I ywy j

= I E Lub C | Nie

I I Has a Przedmiotow e j
Tekst : z

Typ dokumentu : I j

Rok wydania od : I do -

Szukaj | Kasuj




3.2 JAK ZAMAWIA  KSI  KI?

Po odnalezieniu szukanej pozycji program wigtli Kart katalogow np.:

[« Powrét«] .[Proste] .[Z0o one] .[Zestawienia] .[Konto] .[Pomoc ]

Karta Katalogowa : !

eromski, Stefan (1864-1925) |

Syzyfowe prace. / Stefan eromski
Krakow : "Greg", cop. 2007. - 190 s. ; 21 cm
ISBN 978-83-7327-334-4

Powie polska - 19 w
821.162.1-3
Egzemplarz
Nr inwentarzowy (Sygnatura) Dost pno
@ 3754 Termin zwrotu : 2008-05-07
@ 3755 Pozycja dost pna

W dole ekranu wywietlana jest liczba egzemplarzy oraz @bst pno

Pozycji oznaczonych sygnatuCzyt (Czytelnia) nie wypoycza si na ze-
wn trz!

W celu wypoyczenia naley na pocztku sprawdzi w katalogu dospno
ksi ki oraz wynotowa Autora orazTytu . Te informacje naley poda dy u-
ruj cemu w Wypoyczalni bibliotekarzowi.



3.3 KONTO CZYTELNIKA

U ytkownik zapisany do Biblioteki PWSZ w Zanwu ma moliwo  spraw-

dzania stanu swojego konta poprzez modu www OP&Cal2000.

[ « Powrét«] .[Pocz tek] .[Proste] .[Zo one] .[Zestawienia] .[Pomoc ]

Prosz poda nazwisko, imi ihaso.

Nazwisko i imi |

Haso: I

Loguj Kasuj

Po klikni ciu Konto czytelnika program poprosi o podanie identyfikatora i ha-

s a dostpu. ldentyfikatorem czytelnika jest jego nazwiskoi .
W celu uaktywnienid&onta oraz otrzymania has a, najezg osi si do Biblio-

teki!



4. POMOC INFORMACYJNA

U ytkownicy, ktorzy:
maj trudnoci w pos ugiwaniu si Katalogiem Biblioteki PWSZ w Za-
mo ciu,
poszukuj literatury na dany temat,
potrzebuj pomocy przy poszukiwaniu w innyclndd ach informacii,
szukaj informacji o krajowym i zagranicznym systemie mbécznym,

mog korzysta z pomocy bibliotekarzy PWSZ w Zamociu

Zapraszamy do Biblioteki PWSZ w Zamociu!




5. TERMINOLOGIA BIBLIOTECZNA

Poni ej zamieszczono zbidér najwaniejszych termindéw zwi zanych z ksi -
k 1 bibliotek . Znajomo tych hase pozwoli na swobodne poruszanie siv
wiecie ksi ki.

Almanach — rocznik zawieragy kalendarium wzbogacone informacjami lub
poradami antologia zawier@@a materia y z jednej dziedziny sztuki lub nauki

Aparat naukowy wydawnictwa — zespo elementow publikacji naukowej sta-
nowi cych wykazanierdd owych materia 6w cytowanych, omawianyclhu b
wykorzystywanych przez autora. Naledo nich przypisy, bibliografia zaczni-
kowa, aneksy, odnaiki do innych tekstow.

Artyku — utwoér naukowy, publicystyczny, literacki,d cy samodzielncz -
ci wi kszych ca oci (np. czasopisma, wydawnictwa zbiorowego)

Beletrystyka —utwory literatury piknej, g wnie powieci, nowele, opowiada-
nia

Bibliofilstwo — zami owanie do zbierania ksek, kolekcjonowania rzadkich i
cennych drukéw

Bibliografia —uporz dkowany (np. alfabetycznie, chronologicznie) smkud
mentow dobranych wed ug oktenych kryteribw. Wyrdniamy bibliografi :
adnotowan, bie c¢ , narodow, osobow, za cznikow .

Bibliografia adnotowana — bibliografia, w ktorej opisy bibliograficzne uae -
nione s adnotacjami, czyli informacjo tre ci

Bibliografia osobowa— bibliografia rejestruca utwory jednego autora lub
ksi ki o0 autorze i recenzje jego dzie

Bibliografia za cznikowa— bibliografia bd ca spisemrode , ktére autor wy-
korzysta przy pisaniu utworu, pracy naukowej libr& poleca czytelnikowi
jako zwi zane z tematem pracy

Biblioteka — instytucja powo ana do gromadzenia, opracowyagmnzecho-
wywania i udostpniania materia éw bibliotecznych. Rodzaje bibliotpublicz-
ne, szkolne, naukowe, pedagogiczne



Biblioteka narodowa — biblioteka odpowiedzialna za gromadzenie, oprgeo
wanie i trwa e przechowywanie pe nej produkcji wythéczej pa stwa oraz
wydawnictw zagranicznych dotyozych pastwa

Broszura — ksi ka niewielkiego formatu i obfo ci — do 64 stron; csto nie
oprawiona

Cymelia— grupa zbioréw bibliotecznych szczegdlnie cennych

Czasopismo- wydawnictwo periodyczne; tygodnik, dwutygodmhiigsi cznik,
kwartalnik, p6 rocznik, rocznik. Ze wzglu na tre dziel si na: popularno-
naukowe, naukowe, spo eczno-polityczne, spo ecziioHlalne, literackie,
techniczne, itp.

Czytelnia— odr bne pomieszczenie lub wydzielone miejsce w bibtietprze-
znaczone do korzystania z kgdpzbioru podrcznego na miejscu

Dokumenty ycia spo ecznege- druki ulotne, obwieszczenia, plakaty, broszu-
ry, regulaminy instytucji; csto z okrelonego terenu np. Zamaa

Drugi obieg wydawniczy— wydawnictwa sporzizane i rozprowadzane niele-
galnie, poza cenzur

Ekslibris — artystycznie skomponowany znak w asmowy ksi ki z nazwi-
skiem i symbolicznym znakiem waciela lub nazw instytuciji, odbity na kart-
ce przyklejanej na wewitrzn stron ok adki

Format ksi ki —wysoko grzbietu ksi ki mierzona w centymetrach
Gazeta— dziennik, wydawnictwo periodyczne ukaztg si co najmniej dwa
razy w tygodniu, zawierage informacje o wydarzeniach aktualnych, interesu;j

cych szerokie ki czytelnikow

Inkunabu (z ac. incunabula, powijaki, ko yska) - umowneleanie pierw-
szych drukow do 1500 r., fornprzypominajcych r kopis

Karta katalogowa — opis dokumentu spordzony na kartach lub w kompute-
rze; zawiera dane o autorze, tytu dokumentu, bipisograficzny

Katalog biblioteczny — wykaz ksi ek i innych dokumentéw gromadzonych w
bibliotece, uporzdkowany w sposoéb u atwiajy ich wyszukiwanie



Kodeks — zbior lu nych kart, z czonych (szytych, klejonych) ze soba
grzbiecie; forma dzisiejszej kski, stosowana od | w. n.e.

Obwoluta — dodatkowa ok adka na wydawnictwo; wykonana zeyapkartonu
lub tworzywa, zazwyczaj barwnie ilustrowana. ¥ do celow reklamowych,
informacyjnych i ochronnych

Odsy acz- zapis pomocniczy stosowany w bibliografiach gik&hch, encyklo-
pediach, s ownikach, prowadz do okrelonego terminu

Ok adka — zasadnicza cz oprawy wydawnictwa; zabezpiecza przed znisz-
czeniem oraz pe ni funkcjnformacyjn i ozdobn

OPAC (Online Public Access Catalogue) - publiczny dosto katalogu biblio-
teki przez Internet

Opis bibliograficzny — uporz dkowany wed ug okréonych zasad zesp6 da-
nych o dokumencie s ucych do jego identyfikaciji

Paginacja— numeracja stronic wydawnictwa lutkopisu

Praca zbiorowa—dzie o zbiorowe, wydawnictwo zwarte napisane przecej
ni trzech autorow, obje wspolnym tytu em

Przypis - tekst odnoszy si do pewnego fragmentu tekstu g dwnego, zawiera-
j cy objanienia np. informacje o innych pracach, komentadygyesije, pole-
miki. Najcz ciej spotykan forma przypisu jest tzw. przypis dolny, ktéry poja
wia si na tej samej stronie, poej pola tekstu.

W przypadku ponownego cytowania danej pozycji geosu skroty. Przyk a-
dowo stosowane astpuj ce skroty aciskie:

- ibidem (ibid.) - tame,

- opere citato (op.cit.) - dzie o cytowane (dz.Gyt.

-vide - patrz, zobacz.

R kopis (manuskrypt) — tekst napisanycenie; take tekst pierwotny autora

S owa kluczowe- s owa wybrane jako podstawa budowy katalogudmze-
towego

Starodruki — ksi ki wydane midzy 1501 a 1800 rokiem

Sygnatura biblioteczna— umowne oznaczenie okla ce miejsce przecho-
wywania dokumentu w bibliotece



Tytulatura — ogd danych s ucych do identyfikacji wydawnictwa, umieszczo-
nych w przypadku czasopisma i gazety na pierwsemie, w przypadku ksi-
ki — na karcie tytu owej i w metryce

Uniwersalna Klasyfikacja Dziesi tna (UKD) — mi dzynarodowy system kla-
syfikacji rzeczowej nauk i dokumentow biblioteczhyevykorzystywany w ka-
talogach systematycznych, zbudowanych na zasaddiegu dziesitnego

Warsztat informacyjny biblioteki — zbiér dokumentow, katalogéw, udze
sk adajcych si na system informacyjno-wyszukiwawczy biblioteki

Wolumen — pojedynczy oprawiony egzemplarz druku (kka)
Wydawnictwo ci g e— wydawnictwo bez przewidywanego terminu zakae-
nia, ukazujce si w okre lonych odstpach czasu — czasopisma, wydawnictwa

seryjne i zbiorowe

Zbiory specjalne— zespd wydzielony ze wzglu na cechy wydawniczo-
formalne oraz zabytkow kulturow i réd ow warto

Zestawienie tematyczne- spis tematyczny, opracowanie zawiecajbibliogra-
fi dokumentow na okréony temat

Zwoj — najstarsza forma ksiki, znana od IV tysiclecia p.n.e.



