Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Zamosciu

Biblioteka Uczelniana zwana dalej "Bibliotekg" jest ogélnouczelniang jednostka organizacyjng o zadaniach dydaktycznych, naukowych i ustugowych.

Podstawy prawne dziatania Biblioteki oraz niniejszego Regulaminu zawarte sg w Ustawie ,Prawo o Szkolnictwie Wyzszym” z dnia 27.07.2005 r. (Dz.U.2005 Nr 164
poz. 1365), Ustawie o Bibliotekach z dnia 27.06.1997 r. (Dz. U. 1997 Nr 85, poz.539) oraz Statucie Paristwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Zamosciu.
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Rozdziat |
Postanowienia wstepne

§1
Regulamin ustala zasady korzystania ze zbioréw Biblioteki i $wiadczonych przez nig ustug.
§2

Do korzystania ze zbioréw Biblioteki uprawnieni sa:

1. Pracownicy PWSZ w Zamosciu.

2. Studenci PWSZ w Zamosciu.

3. Czytelnicy innych bibliotek i instytucji, z ktorymi PWSZ w Zamosciu podpisata porozumienie o wspotpracy.
4. Inni czytelnicy.

§3

Biblioteka udostgpnia swoje zbiory:

1. Prezencyjnie - w czytelni.

2. Przez wypozyczanie indywidualne - w wypozyczalni.

3. Przez wypozyczanie migdzybiblioteczne innym bibliotekom.
4. W formie depozytu jednostkom organizacyjnym PWSZ.

§4

1. Korzystanie ze zbioréw i ustug Biblioteki jest bezptatne.

2. Uzytkownicy sg zobowigzani do pokrywania kosztéw dodatkowych, w szczegélnosci:

a. wydania karty bibliotecznej,

b. wydania duplikatu karty bibliotecznej,

c. optat za wystanie upomnienia czytelnikom nie zwracajgcym ksiazek w terminie,

d. kar za przetrzymanie ksiazek,

e. wykonania dokumentow wtornych, tj. kserokopii, fotokopii, wydrukéw komputerowych,

f. wykonywania na zlecenie oséb prywatnych, instytucji i urzedéw poszukiwan bibliografi cznych i zestawier pi$miennictwa,
g. przeszukiwania ptatnych baz danych i wydruki zestawier pi$miennictwa,

h. zwigzane z wypozyczaniem miedzybibliotecznym,

i. korzystania z niektérych urzadzen technicznych dostepnych w Bibliotece.

3. Cennik optat jest ustalany przez Dyrektora Biblioteki, zatwierdzany przez Rektora PWSZ na dany rok akademicki i stanowi Zatgcznik Nr 1 niniejszego Regulaminu.
4. Zasady korzystania z zasob6w elektronicznych okreslajg warunki licencji oraz przepisy wewnetrzne Biblioteki.

§5

1. Biblioteka umozliwia korzystanie ze zbioréw i ustug w ciggu catego roku.

2. Czas otwarcia Czytelni i Wypozyczalni ustala Dyrektor Biblioteki i podaje do wiadomosci czytelnikow przez wywieszenie harmonogramow.

3. Dyrektor Biblioteki moze okresowo ograniczy¢ lub wydtuzy¢ godziny otwarcia - dotyczy to zwiaszcza okresu sesji egzaminacyjnych, wakacji oraz przerw
miedzysemestralnych i $wigtecznych. O kazdorazowej zmianie czasu udostgpniania zbioréw Dyrektor Biblioteki uprzedza czytelnikow poprzez wywieszenie
osobnego zawiadomienia.

§6

1. Zbiory Biblioteki, jej aparat informacyjny i wyposazenie sg dobrem uzyteczno$ci publicznej. Korzystajacy majg obowiazek szanowania udostepnionych im

materiatow oraz warsztatu informacyjnego i sg odpowiedzialni za wszelkie straty powstate z ich winy.

2. Uzytkownicy ponoszg odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia obiektdéw bibliotecznych, nieujawnione w chwili odbioru w agendach udostepniania a
stwierdzone przy ich zwrocie.

3. Wynoszenie poza Biblioteke - bez dopetnienia obowigzujgcych formalnosci - zbioréw bibliotecznych, a takze - przedmiotéw i urzadzer bedacych wiasnoscig
Biblioteki, podlega sankcjom karnym.

4. W pomieszczeniach Biblioteki uzytkownicy powinni zachowywac¢ si¢ w sposéb odpowiadajacy powadze i zadaniom instytucji.

5. Uzytkownicy zobowigzani sg do stosowania sie do niniejszego Regulaminu, przepisow porzadkowych, zarzadzeri Dyrektora Biblioteki oraz uwag i wskazéwek
pracownikéw Biblioteki.

Rozdziat Il
Udostepnianie prezencyjne w Czytelni

§7

W Czytelni udostepnia sig dzieta z ksiggozbioru podrgcznego, czasopisma biezgce, ksigzki i czasopisma znajdujgce si¢ w magazynach Biblioteki oraz zbiory
specjalne.

§8

Do korzystania ze zbioréw bibliotecznych w Czytelni uprawnione sg osoby wymienione w § 2 pkt.1-4 za okazaniem waznego dowodu osobistego lub legitymaciji
studenckiej.

§9

1.Uzytkownikéw Czytelni obowigzuje:

a. wpisanie sie czytelnie do rejestru odwiedzin oraz pozostawienie u dyzurnego bibliotekarza dokumentu uprawniajacego do korzystania z czytelni,
b. zgtoszenie wnoszonych wiasnych materiatow dyzurujgcemu bibliotekarzowi,

c. zakaz wynoszenia wykorzystywanych materiatow poza Czytelnig¢ bez uzgodnienia tego z dyzurujgcym bibliotekarzem,

d. oddanie materiatow bibliotecznych w stanie nieuszkodzonym oraz zgtaszanie zauwazonych brakéw i uszkodzen,
e. zachowanie ciszy oraz zakaz spozywania positkow oraz palenia tytoniu.
2. Pracownicy Biblioteki uprawnieni sg do nadzoru i kontrolowania oséb korzystajacych z Czytelni.
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1. Ze zbioréw Czytelni uzytkownik korzysta na zasadzie wolnego dostepu do potek.

2. Czytelnik sam lub z pomocg dyzurujacego bibliotekarza znajduje interesujace go materiaty na pétkach. Wykorzystanych materiatéw czytelnik nie odktada na potki,
lecz oddaje dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

3. Materialy znajdujace si¢ w magazynie podaje bibliotekarz po uprzednim zaméwieniu.

4. Dzieta dostarczone z magazynu do Czytelni moga by¢ na zyczenie czytelnika zarezerwowane. Materiaty nie wykorzystane w ciggu trzech dni odsyta sie do
magazynu. Dziet znajdujgcych sie¢ w wolnym dostepie rezerwowaé nie mozna.

§11

1. Stanowiska komputerowe zainstalowane w Czytelni stuzg do przegladania katalogu komputerowego i kont czytelnikow Biblioteki.

2. Komputery w Czytelni moga by¢ udostepnione do poszukiwar innych zrédet informaciji- rowniez on-line, korzystania ze zbiorow multimedialnych, innych prac
naukowo-badawczych. Che¢ wykorzystania komputera do w/w celow nalezy zgtosi¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

3. Korzystanie z komputerow w Czytelni, poza czynnos$ciami opisanymi w § 11 pkt 1, jest ptatne dla oséb wymienionych w § 2 pkt 3-4. Wysoko$¢ optat okresla
Zatgcznik nr 1 niniejszego Regulaminu.

4. Dostep do komputeréw jest poszerzeniem oferty edukacyjnej Biblioteki. Zabronione jest wykorzystywanie komputeréw do celéw prywatnych oraz gier i zabaw.
5. Zabrania sie korzystania z komputeréw w celach zarobkowych oraz wykonywania czynnosci naruszajgcych prawa autorskie tworcow.

6. Zabrania sig instalowania programéw oraz dokonywania zmian w juz istniejagcym oprogramowaniu. Czytelnicy moga korzystac tylko z zainstalowanych programow.
W razie zainstalowania programéw (wiruséw komputerowych), ktére uszkodzg komputer, koszty ewentualnych napraw poniesie uzytkownik.

7. Zabrania sig podfgczania do komputera bez nadzoru bibliotekarza elektronicznych nosnikéw danych (dyskietek, ptyt CD, pamieci przeno$énych itd.).

8. Kazde uszkodzenie lub nieprawidtowos$¢ w pracy komputeréw nalezy zgtaszaé¢ natychmiast dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

Rozdziat IlI
Wypozyczanie indywidualne

§12

. Prawo do korzystania z ustug Wypozyczalni majg studenci i pracownicy PWSZ w Zamosciu.

. Prawo do korzystania z Wypozyczalni nabywa sig z chwilg uzyskania karty bibliotecznej wydanej przez Wypozyczalnig.

. Funkcje karty bibliotecznej moze petni¢ elektroniczna legitymacja studencka.

. Karta biblioteczna jest ptatna. (Zatacznik Nr 1).

Karta biblioteczna jest wazna jeden rok kalendarzowy i powinna byé odnawiana na poczatku kazdego roku, dla studentéw -jeden rok akademicki.

. Celem rejestracji czytelnika w Wypozyczalni nalezy przediozy¢ wypetniong deklaracje, zawierajgca dane personalne i zobowigzanie do przestrzegania
regulaminu. Ponadto nalezy przedtozy¢ dokumenty:

a. pracownicy PWSZ w Zamosciu- dowdd osobisty i potwierdzenie zatrudnienia w PWSZ w Zamosciu

b. studenci - legitymacje studenckg lub indeks z wpisem na dany rok akademicki

7. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za postugiwanie sie kartg biblioteczng przez osoby trzecie, do czasu zgtoszenia zastrzezenia karty przez jej wiasciciela.
8. Osoby wymienione w § 2 pkt.4 moga wypozycza¢ ksigzki po wptaceniu kaucji pienieznej.

9. Wysokos¢ kaucji ustalonej przez Dyrektora Biblioteki i zatwierdzonej przez Rektora na dany rok akademicki podana jest w Zatgczniku Nr 1.

10. Zwrot kaucji nastepuje po uregulowaniu zobowigzar wobec Biblioteki.
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§13

Poza Biblioteke nie wypozycza sig:

1. Dziet znajdujgcych sie w ksiggozbiorze podrgcznym Czytelni.
2. Czasopism.

3. Prac licencjackich i dyplomowych.

4. Dziet szczegolnie rzadkich i cennych.

5. Obiektow w zlym stanie zachowania.

6. Nieoprawnych nadbitek i odbitek o matej objetosci.

§14

1. Ze zbioréw zlokalizowanych w Wypozyczalni uzytkownik korzysta za zgodg dyzurujacego bibliotekarza. Materiaty znajdujgce sie w magazynie podaje bibliotekarz
po uprzednim zamoéwieniu.

2. System elektronicznej rejestracji wypozyczen i zwrotéw nie przewiduje pisemnego potwierdzania zwrotu ksigzek. Czytelnicy moga kazdorazowo sprawdzi¢ stan
swojego konta w komputerze, a ewentualne watpliwoéci zgtasza¢ niezwtocznie w Wypozyczalni.

Uzytkownikow Wypozyczalni obowigzuje:

powiadamianie o kazdorazowej zmianie statego miejsca zamieszkania, zmianie nazwiska, wydziatu, zagubieniu lub zniszczeniu karty bibliotecznej,

zakaz wynoszenia materiatow bibliotecznych bez zarejestrowania wypozyczenia,

zgtaszanie zauwazonych brakéw i uszkodzer materiatow bibliotecznych.

Pracownicy Biblioteki uprawnieni sg do nadzoru i kontrolowania oséb korzystajacych z Wypozyczalni
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Czytelnicy moga mie¢ na swoim koncie jednorazowo:

studenci PWSZ do 4 ksigzek na okres jednego miesigca,

pracownicy dydaktyczni PWSZ do 20 ksigzek na jeden semestr roku akademickiego,

pozostali pracownicy PWSZ do 10 ksigzek na jeden semestr roku akademickiego.

Dzienny limit wypozyczeri wynosi 6 woluminoéw.

W szczegdinych przypadkach Wypozyczalnia zastrzega sobie prawo skrocenia okresu wypozyczenia pozycii.

Czytelnik moze ziozy¢ rezerwacje na pozycje, ktora aktualnie jest wypozyczona.

Prolongate mozna uzyska¢ przed uptywem terminu zwrotu ksigzki i pod warunkiem, ze nie jest ona zarezerwowana przez innego czytelnika.

Niedotrzymanie terminu zwrotu pozycji pociaga za sobg blokade konta i konieczno$é uiszczenia kary pienieznej w wysokosci podanej w Zatgczniku nr 1do
Regulaminu. Blokady konta oraz obliczenia wysoko$ci optaty dokonuje automatycznie system komputerowy.

7. Studentom przekraczajgcym termin zwrotu ksigzek powyzej 2 miesigcy Biblioteka wysyta upomnienie na ich koszt.(Zatgcznik Nr 1)

8. W uzasadnionych wypadkach, na pisemny wniosek czytelnika, Dyrektor Biblioteki moze zmniejszy¢ lub anulowa¢ kare za niedotrzymanie terminu zwrotu pozycji.
7. Przed otrzymaniem dyplomu oraz w przypadku odejécia z uczelni studenci oraz pracownicy zobowigzani sg uzyska¢ zaswiadczenie stwierdzajgce uregulowanie
wszelkich zobowigzan wobec Biblioteki.

SCOAONOTO

§16

W razie uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonego egzemplarza czytelnik obowigzany jest odkupi¢ identyczny egzemplarz. W przypadku braku takiej mozliwosci
czytelnik winien alternatywnie:

1. kupi¢ dzieto wskazane zamiennie przez Dyrektora Biblioteki.

2. pokry¢ naprawe uszkodzonego dzieta wedtug oszacowania Dyrektora Biblioteki.

O sposobie rekompensaty za uszkodzone lub zagubione dzieto decyduje Dyrektor Biblioteki.

Z chwilg uregulowania zobowigzar czytelnik nie nabywa prawa wtasnosci zniszczonego lub zagubionego i odnalezionego po czasie dziefa i jest nadal zobowigzany
zwrocié je Bibliotece.

Rozdziat IV
Wypozyczanie migdzybiblioteczne

§17

1. W przypadku braku wydawnictw we wiasnych zbiorach Biblioteka moze na indywidualne zaméwienie czytelnika dokona¢ wypozyczenia z innych bibliotek.

2. Prawo do skorzystania z wypozyczen migdzybibliotecznych posiadajg pracownicy naukowi i dydaktyczni Uczelni oraz studenci - dyplomanci PWSZ w Zamosciu.
Studenci - dyplomanci powinni uzyska¢ od promotora potwierdzenie merytoryczno$ci zaméwienia.

3. Zamawiajgcy zobowigzany jest do pokrycia kosztow optaty pocztowej za sprowadzenie materiatow z innych bibliotek. W uzasadnionych przypadkach koszt optaty
pocztowej pokrywa Uczelnia.



4. Przed ztozeniem zaméwienia w Wypozyczalni Miedzybibliotecznej czytelnik winien doktadnie sprawdzi¢, czy zadanej pozycji nie ma w innych bibliotekach
Zamoscia. Pozycji z bibliotek zamojskich nie sprowadza sie.

5. Wypozyczenie wydawnictwa z innej biblioteki krajowej lub zagranicznej moze by¢ zrealizowane na podstawie ztozonego w Czytelni specjalnego formularza
zamoéwienia, zawierajacego peten opis bibliografi czny.

6. Sprowadzone materiaty udostepnia sig jedynie na miejscu w Czytelni.

7. Okres wypozyczenia ustala biblioteka wypozyczajagca i musi on by¢ bezwzglednie dotrzymany.

8. W przypadku nadestania przez bibliotekg krajowg lub zagraniczng dokumentu wtérnego (kserokopia, wydruk, mikrofilm itp.) Czytelnik pokrywa koszt zgodnie z
wystawionym rachunkiem i staje sig¢ wtascicielem materiatu. Jesli Biblioteka jest zainteresowana przejeciem na wtasnos$¢ przestanych materiatow, to Uczelnia
pokrywa koszty.

Rozdziat V
Depozyty

§18

Instytutom i komérkom organizacyjnym PWSZ Biblioteka udostepnia na odrebnych warunkach czasopisma oraz w uzasadnionych przypadkach inne wydawnictwa.
Podstawg uzyczenia jest umowa depozytowa zawarta miedzy Dyrektorem Instytutu (kierownikiem komorki) i Dyrektorem Biblioteki Uczelnianej. Dyrektorzy Instytutow
(kierownicy komérek) ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za stan fi zyczny i zwrot dziet w okreslonym czasie oraz za ich dyspozycyjnosc¢ dla czytelnikow spoza danej
jednostki..

Rozdziat VI
Postanowienia koricowe

§19

W przypadku razgcego naruszenia Regulaminu przez Czytelnika, Dyrektor Biblioteki moze ograniczy¢ jego prawo do korzystania ze zbioroéw i ustug Biblioteki oraz
podda¢ sprawe postgpowaniu dyscyplinarnemu odpowiednich organéw Uczelni lub sgdowemu.

§20

1. Rozstrzygniecie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu lezy w kompetencji Dyrektora Biblioteki Uczelnianej PWSZ w Zamosciu.
2. Od decyzji Dyrektora Biblioteki przystuguje odwotanie do Rektora PWSZ w Zamosciu.

3. Uwagi w sprawach zwigzanych z korzystaniem ze zbioroéw i urzadzen oraz z dziatalno$cig informacyjng i ustugowg Biblioteki Uczelnianej mozna zgtasza¢ ustnie
lub pisemnie Dyrektorowi Biblioteki.

Zatgcznik nr 1
do ,Regulaminu Korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Paristwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Zamosciu”

Cennik optat dodatkowych na rok akademicki 2008/2009

1. Wydanie karty bibliotecznej* — 5 zt

(w roku akademickim 2008/2009 wypozyczenia dla studentow bedg realizowane na podstawie waznej legitymacji studenckiej)
2. Wydanie duplikatu karty bibliotecznej j.w.

3. Przekroczenie terminu zwrotu

(za kazdy dziers zwioki od kazdego tytutu) 0,10 zt

4. Wystanie upomnienia 3,00 zt

5. Kaucja zwrotna (za kazdy tytuf)* 100,00 zt

6. Dostep do Internetu (za 1 godz.)* 4 zt

* nie dotyczy studentéw i pracownikéw PWSZ w Zamosciu



